[bookmark: _Toc114029027]陕西省高校第十二次大学生高等数学竞赛
监考注意事项
1. 所有监考人员务必严格按校教发[2002]95号《西北农林科技大学监考规则》履行监考职责。
2. 第一监考、第二监考提前40分钟到达考务办领取试卷和考务用品袋，本次竞赛试卷为密封卷。
3. 试题袋内物品：试卷33份，。
4. 考务用品袋内物品：考生信息表、草稿纸。
5. 安排考生座位：本次竞赛每个考场考生人数为33人，监考按考号安排学生座位，S形排列。
6. [bookmark: _GoBack]核对考生信息：考生8：30开始进入考场，开考后迟到30分钟者不得进入考场。参赛考生凭身份证、学生证或校园卡参加考试，两证不齐全者不得进入考场。监考依据考务袋内的考生信息表仔细核对考生信息并让考生签字确认。
7. 收卷：按照考号顺序收取试卷(包括缺考试卷)，排序并清点无误后装试题袋（多余的空白试卷装进试题袋），连同考生信息表一并交考务办工作人员。
