附件2

2019届毕业生数字离校相关工作的任务安排

数字离校工作由党委校长办公室总协调，离校系统技术管理为学校信息化工作领导小组办公室（信息办）。

	开始时间
	任务部门
	任务内容
	完成时间
	说  明

	5月27日
	党委校长办公室
	发布离校办理日程
	6月1日
	

	6月15日
	教务处

研究生院
	提供毕业生毕业名单，网教中心初始化数据
	6月20日
	提交名单

	6月21日
	各部门
	数字离校网站上线，各部门提供相关数据
	6月22日
	

	6月21日
	学生处
	整理贷款还款确认名单，提交

离校系统
	6月21日
	提交数据


	
	计财处
	欠费名单数据同步，借款办理
	6月21日
	提交数据

	
	图书馆
	图书退还数据同步，冻结毕业生借书
	6月21日
	同步数据

	
	后勤处
	同步退宿名单
	6月30日
	同步数据

	
	网教中心
	学生离校单信息上网：欠费信息、借书信息、贷款还款信息、住宿信息等，内容由各个相关部门提供
	6月22日
	正式开放

	6月22日
	各部门
	各部门办理离校手续（含不在离校系统中办理的手续）
	6月30日
	数据同步

	6月26日
	学院

（系、所）
	领取毕业证、学位证、报到证
	6月28日
	离校系

统中确认


