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1、 系统使用环境

1. 就业管理系统学生用户可在电脑、手机及平板电脑的主流操作系统中使用，使用手机及平板电脑时使用自带的浏览器进行操作；以下操作以电脑为例，其它平台操作类似。
2. 建议使用的操作系统为WIN7及以上，建议使用的浏览器为IE9及以上、或360急速模式；在其它浏览器使用系统在打开某些页面时可能会出现兼容性显示问题。
2、 基本操作
1. 学生可通过学校官方或者老师提供就业信息地址进入就业信息网。
2. 学生在前台登录使用学生学号作为登录账号，默认密码为666666（各学校不一），输入验证码后单击【登录】进入系统。登录界面如下：
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3. 
进入系统后，可单击右上角的【注销】按钮退出系统；左侧为功能菜单，请首次登录的学生单击菜单中最下面的【修改密码】立即修改默认密码：
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4. 
刚进入登录页面时默认显示办事指南界面，后台老师如果发布了“办事指南”，即可看到。右侧的“通知公告”和“职位推荐”都是后台老师发布，对于自己感兴趣的内容可点击进入查看。

3、 报名专场招聘会
1. 
单击左侧功能菜单中的“专场招聘会”，打开专场招聘会页面：
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2. 学生根据自身情况点击“我要参加”
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4、 投递简历招聘信息
1. 
单击左侧功能菜单中的“招聘会信息”，打开招聘会信息页面：
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2. 
学生点击“查看详细”可看到详细的招聘信息并且投递简历。
3. 学生在“投递简历”之前需要将自己的简历进行完善才可以进行“投递简历” 
4. 点击投递简历，选择创建好的简历并进行投递。
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5、 简历管理
1. 单击左侧功能菜单中的“简历管理”，打开简历管理页面：
2. 点击“新增简历”填写简历信息
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4. 根据自身情况填写基本信息、工作经历、教育经历、获奖情况、干部任职情况、社会实践情况、上传简历附件并保存。
注意：是否公开，如果打勾代表简历为公开状态用人单位可以查看简历，如果没有打勾用人单位无法在简历公共库里面进行查看简历。
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6、 我的申请
1. 单击左侧功能菜单中的“我的申请”，打开我的申请页面：
2. 在我的申请页面可以看到投递过的招聘信息
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7、 谁看过我
1. 单击左侧功能菜单中的“谁看过我”，打开谁看过我页面。
2. 学生在该页面可查看有那些单位看过自己公开的简历信息。
8、 我的工作邀请
1. 单击左侧功能菜单中的“我的工作邀请”，打开我的工作邀请页面。
2. 学生在该页面可以查看有意向单位发出的面试邀请。
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